
学生酬金报销指南 

一、文件依据 

《义乌工商职业技术学院劳务酬金发放管理办法》(义工商院办〔2023〕

45 号) 

 

 

 

二、报销凭证及顺序 

预约报销单、学生酬金发放清单及依据、学生奖助学金/勤工助学岗工

资及劳务费发放审批表（从各类教科研个人项目列支的可不事前审批，超

过限额的鼓励事前审批简化事后流程） 

三、报销须知及注意事项： 

总体要求．．．．：除横向课题与创收项目外，劳务酬金发放对象涉及到学生的，

原则上鼓励通过考核绩点加分等非现金形式体现。确需发放劳务酬金的，首先考

虑纳入勤工俭学体系。无法纳入勤工俭学体系的，需业务主管部门牵头制定相关

制度后，建议参照勤工俭学工资或义乌市最低工资标准执行。学生志愿者，除按

需配备志愿者服装与保障必要交通伙食外，不予发放劳务酬金。 

1.学生酬金类型 

酬金类型 内容 
个人所得税

缴纳方式 
发放标准 发放部门 

免税酬金 

学生奖学金、

学生资助、 
免税 

学生奖助学金评定

办法 

学工部造册审

核发放 

勤工助学工资 免税 

《义乌工商职业技

术学院勤工助学管

理办法》 

用工单位在每

月底完成当月

工资单造册并

附月工作量考

核表，交学工部

汇总审核 

学生酬金 竞赛奖励 劳务税 

按《义乌工商职业

技术学院学生竞赛

管理办法（修订）》

竞赛奖励标准等文

件执行 

由业务牵头部

门造册发放 

劳务酬金发放管理办法 学生劳务费发放清单 



横向课题、创

收经费劳务酬

金 

劳务税 

按照科研经费、创

收经费管理办法执

行 

由项目组成员

造册发放 

劳务酬金 劳务税 

原则上鼓励通过考

核绩点加分等非现

金形式体现。确需发

放劳务酬金的，需业

务主管部门牵头制

定相关制度后，建议

参照勤工俭学工资

或义乌市最低工资

标准执行。 

由业务牵头部

门造册发放 

 

注意：系统事前审批、劳务清单、酬金预约报销所填学生涉税劳务酬金．．．．．．．．均为税前．．．．
金额．．。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.学生酬金发放事前申报审批类型 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

经费来源 事前审批类型 

个人项目经费 
不需事前审批，鼓励“数字校园——办事大厅——计财处——学

生奖助学金、勤工助学岗工资及劳务费发放审批”进行事前审批 

创收项目经费 

列支创收项目相关的：创收培训申报 

列支创收项目之外事项的：“学生奖助学金、勤工助学岗工资及劳务

费发放审批”事前审批 

其他项目经费 “学生奖助学金、勤工助学岗工资及劳务费发放审批”事前审批 


