
“集体活动-举办竞赛”报销指南 

一、文件依据 

《全国职业院校技能大赛经费管理办法》（教职成函〔2022〕6 号）、《义乌

工商职业技术学院学生竞赛管理办法（修订）》（义工商院办〔2022〕62 号）及

《义乌工商职业技术学院会议、培训等集体活动经费管理规定》(义工商院办

〔2023〕46号)等相关费用管理办法执行。 

 

 

 

二、适用范围 

   该部分报销指南适用于学校举办的校内和校外学生竞赛 

三、报销附件及顺序 

预约报销单、相关票据及明细（需盖章）、支付记录（付款记录具体信息应

包含完整的支付卡号、收款单位、消费时间和金额。如采用公对公转账方式付款

的不需此附件）、参赛人员签到表、竞赛通知（活动方案）、校内技能运动会项

目申报/学校集体（会议、培训）活动申报审批等事前审批 

四、竞赛经费报销须知及注意事项： 

1.竞赛经费开支范围：包括赛项举办全过程所发生的直接开支，具体项目为：  

•耗材（资料）费，指与竞赛直接相关的印刷、打印、材料制作等支出。  

•专家劳务费，指因赛题和规程的开发、制度和标准的制（修）订、比赛评

审、赛后评价等相关事项，支付的校内外专家评审费、咨询费等劳务。 

•赛事用餐费，是指竞赛期间发生的用餐费用，按人员类别按照不同餐费标

准执行。 

•交通费，是指用于统一组织的与竞赛有关的交通支出。 

•组织宣传费，指用于赛项组织、新闻宣传、音视频、赛事主题、标识、奖

杯、证书、会旗等征集、设计、制作费用，赛事成果的宣传、推广费用等支出。  

•竞赛奖励，主要指用于赛项获奖选手、指导教师及组织单位的奖励等支出。 

•其他费用，是指办赛需要发生的与现场竞赛相关的网络线路、设备/软件租

赁（购置）费、服装费等支出。 

会议培训集体活动经费管理办法 全国职业院校技能大赛经费管理办法与实施细则 学生竞赛管理办法 



2.竞赛经费开支标准： 

内容 校赛 省级及以上竞赛 

专家劳务费 

按《义乌工商职业技术学院劳务酬

金发放管理办法》(义工商院办

〔2023〕45号)执行，其中技能竞

赛校外评委不超过 2人 

按《义乌工商职业技术学院劳务酬金发

放管理办法》(义工商院办〔2023〕45

号)执行 

耗材费 
除创新创业竞赛外，其他竞赛在

2000元以内按实报销 
按实报销 

组织宣传费 
除创新创业竞赛外，其他竞赛在

2000元以内按实报销 
按实报销 

赛事用餐费 无 

有规定的适用其规定；无规定的，可参

照会议费、培训费伙食等标准； 

学生志愿者工作餐控制在 25 元/人·餐

以内 

交通费 无 按实报销 

竞赛奖励 
按照《义乌工商职业技术学院学生竞赛管理办法（修订）》（义工商院办〔2022〕

62号）执行 

其他 按实报销 按实报销 

说明 1：参与赛事的校外专家的城市间交通、住宿差旅等费用原则上由专家

所在单位承担，所在单位承担确有困难的专家可以由赛项经费承担。 

说明 2：如因实际工作，需要学生志愿者参与的，可按需配备．．．．．，列入预算方

案。 

3.竞赛经费如何做事前审批： 

举办竞赛实行事先预算审批制度。 

流程一： 

举办校内竞赛：举办单位在“办事大厅-教务处-校内技能运动会项目申报”

进行竞赛事前申报审批。 

 

 

 

 

 

 

 

 



举办校外竞赛：举办单位在“办事大厅-办公室-学校集体（会议、培训）活

动申报审批”进行竞赛申报审批，列明竞赛的类别/级别、时间、地点、参赛人

员人数、工作人员人数、学生人数、经费预算及经费来源等，按不同的经费列支

渠道、活动内容和预算经费总额报经费管理单位、经费分管领导、财务分管领导、

学校主要领导分级审批。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

流程二： 

若涉及货物服务采购、劳务费发放、公务租车等事项，还需分别按相应管理．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．

办法进行事前申报审批。．．．．．．．．．．． 

 

 


